Haus- und Benutzungsordnung fir den Bilirgersaal in Horben

Der Gemeinderat der Gemeinde Horben hat in seiner Sitzung am 27. November
2001 folgende Haus — und Benutzungsordnung fir den Bulrgersaal Horben
beschlossen:

Vorwort:

Der gemeindeeigene Blrgersaal mit den dazugehérigen Raumlichkeiten wurde mit
erheblichem Kostenaufwand erstellt und wird aus Haushaltsmitteln laufend
unterhalten. Die Gemeinde erwartet daher von allen Benutzern, daB diese mit den
ihnen zur Verfligung gestellten Raumlichkeiten und Geraten schonend und pfleglich
umgehen. Auf diese Weise kdnnen die Nutzer dazu beitragen, das Geschaffene
bestmdglich zu erhalten.

§1

Zweckbestimmung und Benutzungserlaubnis
1.1  Der Blrgersaal ist eine 6ffentliche Einrichtung der Gemeinde Horben.

1.2  Der Birgersaal dient dem kulturellen und gesellschaftlichen Leben in der
Gemeinde Horben. Zur Erflllung dieses Zwecks wird er der Grundschule,
(dem Kindergarten), den o6rtlichen Vereinen und Institutionen, (der
Blrgerschaft) der Gemeinde Horben sowie der Volkshochschule und der
Jugendmusikschule zur Durchfiihrung von Lehr- und Ubungsstunden sowie
Veranstaltungen zur Verfligung gestellt. Er dient auch der Durchfihrung
politischer Veranstaltungen von Parteien bzw. Wahlervereinigungen soweit
diese in der Gemeinde Horben ihren Sitz haben oder in der Gemeinde
vertreten sind. i
In Ausnahmefallen kann er auch fir den sportlichen Ubungsbetrieb zur
Verfligung gestellt werden.

1.3 Die Haus- und Benutzungsordnung dient der Sicherheit, Ordnung und
Sauberkeit sowie der ordnungsgeméBen und reibungslosen Ablauf von
Ubungs-, Fest- und Versammlungsveranstaltungen. Mit der Benutzung der
Einrichtung unterwirft sich der Benutzer den Bestimmungen der Haus- und
Benutzungsordnung und den damit verbundenen Verpflichtungen. Sie
kénnen sich nicht darauf berufen, daB3 ihnen diese Benutzungsordnung nicht
bekannt war.

1.4  Die Zuteilung der Zeiten fiir den Lehr- und Ubungsbetrieb im Biirgersaal durch
die Schule und die drtlichen Vereine erfolgt in Absprache mit den Vereinen
sowie der Schulleitung im Rahmen eines jahrlich zu erstellenden
Belegungsplanes.

1.5  Antrage auf Uberlassung des Biirgersaals sind 2 Wochen im voraus bei der
Gemeindeverwaltung zu stellen. Der Saal darf erst benutzt werden, wenn die
Genehmigung erteilt ist.
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Ein Anspruch auf Uberlassung des Biirgersaals an einem bestimmten Tag
oder zu einer bestimmten Zeit besteht nicht. Ein Recht auf Weiter- und
Untervermietung wird nicht eingeraumt.

Auswartigen Veranstaltern (mit Ausnahme der in Ziff. 1.2 genannten
Institutionen) wird der Blrgersaal grundsatzlich nicht bereitgestellt.

§2

Verwaltung, Hausrecht, Aufsicht

Der Birgersaal und dessen Einrichtungen und Gerate werden durch die
Gemeindeverwaltung verwaltet bzw. vergeben.

Das Hausrecht wird vom Birgermeister, bei dessen Abwesenheit vom
Ratschreiber als Beauftragter des Blrgermeisters ausgetibt.

Unbeschadet des Hausrechts nach 2.2 haben wéahrend der schulischen
Nutzung der Schulleiter der Grundschule Horben und der Hausmeister und
wahrend der auBerschulischen Nutzung der Hausmeister (bzw. die von der
Gemeinde mit Uberwachungsaufgaben benannte Person) ein Weisungsrecht
gegenilber allen Benutzern der Raumlichkeiten. Ihren Anweisungen ist Folge
zu leisten.

Beim sportlichen Ubungsbetrieb muB mindestens ein verantwortlicher Leiter
als Aufsichtsperson dauernd anwesend sein. Dies ist der verantwortliche
Ubungsleiter. lThm obliegt die Aufsicht und Verantwortung far die
ordnungsgemaBe Durchfihrung des Sportbetriebs und die pflegliche
Behandlung der Raumlichkeiten, Gerate und Einrichtungen.

Bei kulturellen und festlichen Veranstaltungen durch Vereine muB3 mindestens
eine der Gemeindeverwaltung mitgeteilte verantwortliche Person wahrend der
ganzen Dauer anwesend sein.

Wer gréblich oder wiederholt dieser Benutzungsordnung zuwiderhandelt, kann
befristet oder unbefristet vom Betreten des Biirgersaals ausgeschlossen
werden. Das gleiche gilt bei unzureichendem Besuch der Ubungsstunden.

§3
Belegung

Der Birgersaal wird bei regelmaBiger Nutzung der Grundschule, den 6értlichen
Vereinen und Institutionen im Rahmen eines Belegungsplanes Uberlassen,
soweit dies im Rahmen der Zweckbestimmung liegt ( vgl. § 1).

Fir die sonstigen Veranstaltungen innerhalb des Birgersaals wird ein
Veranstaltungskalender aufgestellt.

Die Aufstellung des Belegungsplanes (regelmaBige Benutzung) sowie des
Veranstaltungskalenders erfolgt im Benehmen mit der Schulleitung bzw. den
Ortlichen Vereinen und Institutionen jeweils zu Beginn eines Schul- bzw.
Kalenderjahres.
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Wird die Einrichtung wahrend der zur Benutzung durch den Vertragsnehmer
vorgesehenen Zeit fur offentliche Veranstaltungen bendtigt, so muss der
Vertragsnehmer die Inanspruchnahme durch die Gemeinde ohne Anspruch
auf Entschadigung dulden.

§4

Allgemeine Benutzungs- und Ordnungsbestimmungen

Gebaude und Gerate sind stets in geordnetem Zustand zu halten und so
schonend wie mdglich zu behandeln. Verschuldete und unverschuldete
Beschéadigungen sind der Gemeindeverwaltung oder dem Hausmeister bei
Sportveranstaltungen vom Ubungsleiter bei sonstigen Veranstaltungen von
der verantwortlichen Person unverziiglich anzuzeigen.

Die Einrichtungen mit den dazugehdrigen Raumlichkeiten und Geraten sind
vor Benutzung auf ihren ordnungsgemaBen und gebrauchsfahigen Zustand zu
Uberprufen.

Bei sportlichen  Veranstaltungen darf der Birgersaal nur mit
Hallenturnschuhen betreten werden, die keine schwarzen Striche und Kratzer
auf dem Boden verursachen. Die Turnschuhe dlrfen erst beim Umkleiden
angezogen und vorher nicht als StraBenschuhe benutzt werden. Ausser
Bodenmatten sind keine weiteren Gerate zur Durchfihrung des
Ubungsbetriebs erlaubt. Die aufsichtsfilhrende Person hat der Einhaltung
dieser Bestimmung ihr besonderes Augenmerk zu schenken.

Fir das Aus- und Ankleiden sind die Umkleideraume der Mehrzweckhalle zu
benutzen.

BelUftungs-, Beleuchtungs- und Heizungsanlagen dirfen nur vom
Hausmeister bedient werden. Die Bedienung dieser Anlagen durch Dritte
bedarf im Einzelfall der ausdricklichen Zustimmung des Hausmeisters oder
der Gemeindeverwaltung.

Die Schlussel fur die Raumlichkeiten erhalten die (Dauer-)Benutzer bei der
Gemeindeverwaltung gegen Unterschriftsleistung im Schliisselausgabebuch.
Ein SchlUsselverlust ist unverzlglich bei der Gemeindeverwaltung
anzuzeigen.

Die Schlissel fir den Birgersaal erhalten die (Dauer-)Benutzer bei der
Gemeindeverwaltung gegen Unterschriftsleistung im Schllisselausgabebuch.
Ein Schllsselverlust ist unverziglich bei der Gemeindeverwaltung anzuzeigen

Die im Belegungsplan angegebene Benutzungszeit ist einzuhalten.
Grundsatzlich endet jeder Turn- und Sportbetrieb um 22:00 Uhr; bis
spatestens 22:30 Uhr muissen der Birgersaal und seine Nebenrdaume
geraumt sein.

Nach SchluB der Ubungsstunden bzw. der Veranstaltungen haben die
verantwortlichen Leiter flir das AbschlieBen der Turen, das SchlieBen der



Fenster, das Abstellen der Wasserhdhne und das Ausschalten der Lichter zu
sorgen.

4.10 Samtliche behérdlichen, insbesondere bau-, feuer-, gesundheits- und
Sicherheitspolizeiliche Vorschriften, Unfallverhiitungsvorschriften und die
Bestimmungen nach dem Gesetz zum Schutz von Sonn- und Feiertagen und
nach dem Jugendschutzgesetz sind vom Veranstalter zu beachten.

411 Soweit Musikauffhrungen erfolgen wird auf die Verpflichtung zur
rechtzeitigen Anmeldung bei der GEMA (Gesellschaft flir musikalische
Auffihrungs- und mechanische Vervielfaltigungsrechte) hingewiesen.

§5
Besondere Bestimmungen bei sonstigen Veranstaltungen nach Ziff. 3.2 im
Biirger- bzw. Sitzungssaal

5.1  Antragsverfahren:
Unabhéangig vom Veranstaltungskalender ist mindestens 14 Tage vor dem
Veranstaltungstag bei der Gemeindeverwaltung ein Antrag auf Uberlassung
der Raumlichkeit zu stellen. Aus dem Antrag muissen insbesondere der
Veranstalter, die verantwortlichen Personen, Art, Umfang und Dauer der
Veranstaltung hervorgehen. Ferner muB3 aus dem Antrag ersichtlich sein, ob
Bewirtung (Kichenbenutzung) gewlinscht wird.

5.2 Die Musikanlage darf grundsatzlich von den &rtlichen Vereinen bzw.
Institutionen bei Veranstaltungen genutzt werden. Eine beabsichtigte Nutzung
ist mit der Anmeldung der Veranstaltung beim Blrgermeisteramt Horben zu
beantragen.

5.3 Bei offentlichen Veranstaltungen mit Bewirtung hat der Veranstalter
zusammen mit dem Antrag nach Ziff. 5.1 die nach dem Gaststattengesetz
erforderliche Erlaubnis einzuholen. Gegebenenfalls ist damit auch ein Antrag
auf Erteilung der Sperrzeitverkiirzung zu verbinden.

5.4 Grundlage fir die Uberlassung des Birgersaals ist der Antrag des
Veranstalters und die schriftliche Genehmigung der Gemeinde. Liegen diese
nicht vor, ist die Inanspruchnahme der Raume untersagt.

5.5 Die Gemeinde kann jederzeit von der Vereinbarung zuricktreten, wenn die
Benutzung des Birgersaals im Falle hdherer Gewalt, bei 6ffentlichen
Notstdnden oder sonstigen unvorhersehbaren, im 6ffentlichen Interesse
liegenden Griinden an dem betreffenden Tag nicht méglich ist; auBerdem
wenn der Veranstalter die Veranstaltung anders durchzufihren gedenkt, als
diese angemeldet und genehmigt wurde. Ein Anspruch des Veranstalters auf
Schadenersatz ist in diesen Fallen ausgeschlossen.

5.6 Ist es einem Veranstalter nicht méglich, eine vorgesehene Veranstaltung
durchzufihren, so ist er verpflichtet, dies unverziglich der
Gemeindeverwaltung mitzuteilen.
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Vom Veranstalter ist das Gesetz zum Schutze der Jugend zu beachten. Der
Blrgersaal mufB3 nach Ablauf der Polizeistunde unverztglich geraumt werden.

§6
Bestuhlung/Reinigung

Die Bestuhlung und sonstigen Aufbauarbeiten ( z.B. Dekoration u.a. ) sowie
deren Beseitigung bzw. Abbau sind vom Veranstalter durchzuftihren.

Die Reinigung der genutzten Raume (einschlieBlich Treppenaufgang, Flur,
Klche, Toilettenanlage, unmittelbare Aussenanlage u.a.m.) hat der
Veranstalter unverziglich nach Ende der Veranstaltung (bzw. nach Absprache
mit der Gemeinde) auf seine Kosten durchzuflhren. Die Kiche und die
Klcheneinrichtung, die Toilettenanlage sowie ggf. die Anrichte sind nass zu
reinigen.

Zur Entsorgung der anfallenden Abfélle sind bei Veranstaltungen mit
Bewirtung im Zuge der Anmeldung die notwendigen Abfallsécke bei der
Gemeindeverwaltung Horben zu kaufen bzw. abzuholen.

Die Gemeindeverwaltung prift die benutzten Raumlichkeiten nach
Beendigung der Veranstaltung durch eine vom Rathaus beauftragte Person
auf ordnungsgemaBe Reinigung. Sollte die Reinigung nicht zufriedenstellend
ausgefiihrt werden, so ist die Gemeinde berechtigt, auf Kosten des
Veranstalters die Reinigung durch ein beauftragtes Reinigungsunternehmen
bzw. eigenes Reinigungspersonal durchfiihren zu lassen.

§7

Gewabhrleistung und Haftung

Die Gemeinde UberlaBt den Vereinen und Veranstaltern die Raumlichkeiten
sowie deren Gerate und Einrichtungsgegenstande in dem Zustand, in dem sie
sich befinden. Die Schulen und Vereine sowie die sonstigen Nutzer sind
verpflichtet, die Raume, Einrichtungen und Gerate jeweils vor Benutzung auf
ihre ordnungsgemaBe Beschaffenheit fir den vorgesehenen Zweck durch ihre
Beauftragten zu Uberprifen. Er muss sicherstellen, dass schadhafte Anlagen,
Raume, Einrichtungen und Geréate nicht benutzt werden. Soweit schadhafte
Anlagen, Raume, Einrichtungen und Geréate festgestellt werden, ist dies
umgehend dem Hausmeister oder der Gemeindeverwaltung mitzuteilen.

Der Nutzer stellt die Gemeinde von etwaigen Haftpflichtanspriichen ihrer
Bediensteten, Mitgliedern und Beauftragten, der Besucher seiner Veranstaltung
und sonstiger Dritter fir Schaden frei, die im Zusammenhang mit der
Benutzung der Uberlassenen Raume und Gerate und der Zugange zu den
Raumen und Anlagen stehen, soweit der Schaden nicht von der Gemeinde
vorsatzlich oder grobfahrlassig verursacht worden ist. Der Benutzer verzichtet
seinerseits auf eigene Haftpflichtanspriiche gegeniber der Gemeinde und
deren Bedienstete oder Beauftragte, soweit der Schaden nicht von der
Gemeinde vorsatzlich oder grobfahrlassig verursacht worden ist. Fir den Fall
der eigenen Inanspruchnahme verzichtet der Nutzer auf die Geltendmachung
von Ruckgriffsanspriichen gegen die Gemeinde und deren Bedienstete oder
Beauftragte, soweit der Schaden nicht von der Gemeinde vorsatzlich oder
grobfahrlassig verursacht worden ist.
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Die Vereine und sonstigen Benutzer haben nachzuweisen, daB eine
ausreichende Haftpflichtversicherung besteht, durch welche auch die
Freistellungsanspriiche gedeckt werden.

Von dieser Vereinbarung bleibt die Haftung der Gemeinde als
Grundstuckseigentimerin fir den sicheren Bauzustand von Gebauden geman
§ 836 BGB unber(ihrt.

Die Vereine und sonstigen Benutzer haften fir alle Schaden, die der Gemeinde
an den Uberlassenen Einrichtungen, Geraten und Zugangswegen durch die
Nutzung entstehen.

Im Fall eines Schlisselverlusts haftet der Unterzeichner im
Schlisselausgabebuch fir die Folgeschaden (wie z.B. Kosten flir den
NachschllUssel, Erneuerung der SchlieBanlage, Einbruch in die Einrichtung
mittels des verlorenen Schlissels).

Die Gemeinde Ubernimmt keine Haftung fir die vom Nutzer, seinen
Mitarbeitern, Mitgliedern, Beauftragten oder von Besuchern seiner
Veranstaltungen eingebrachten Gegenstande, insbesondere Wertsachen.

§8
Entgelte

Fir die Benutzung des Blrgersaals durch Vereine und sonstige Veranstalter werden
Entgelte nach einer besonderen Geblhrenordnung (Anlage 1) erhoben.

9.1

9.2

§9

Zusatzliche Sicherheitsbestimmungen bei Veranstaltungen

Um im Gefahrenfall eine rasche Entleerung der Raumlichkeiten in jedem Fall
zu ermdglichen, dirfen die Notausgange wéahrend einer Veranstaltung nicht
verschlossen sein. Sie sind jedoch nach Beendigung der Veranstaltung wieder
zu verschlieBen.

Bei jeder Veranstaltung ist vom Veranstalter ein der GréBe der Veranstaltung
entsprechender Ordnungsdienst (mind. 2 Personen) einzurichten. Sie haben
insbesondere darauf zu achten, daB die Gange auch zwischen den Stuhl- und
Tischreihen nicht zugestellt werden und haben im Gefahrenfall das geordnete
Verlassen des Gebaudes zu regeln.

Fluchtweq: Achten Sie bitte auf die griinen Hinweisschilder
uber den Verbindungs- bzw. Ausgangstiiren.

Bei sdmtlichen Veranstaltungen muB die ZufahrtsstraBBe bzw. die Einfahrt zum
Feuerwehrgeratehaus von beiden Seiten weitrdumig freigehalten werden, so
daB eine An- bzw. Abfahrt der Freiwilligen Feuerwehr Horben im Bedarfsfall
problemlos mdglich ist.



§ 10
Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung wurde vom Gemeinderat Horben am 27. November 2001
beschlossen; sie tritt am 01. Januar 2002 in Kraft.

Anlage 1 zu § 8 der Haus- bzw. Benutzungsordnung fir den
Birgersaal Horben

Kostenordnunq

§1

Allgemein

1.1 Die Gemeinde Horben berechnet flir die Benutzung der Raumlichkeiten
Entgelte nach dieser Kostenordnung.

1.2 Grundlage fiir die Berechnung sind die im Uberlassungsvertrag vereinbarten
Nutzungszeiten.

§2
Entgeltschuldner
2.1 Schuldner der Entgelte ist der Veranstalter bzw. der Antragsteller.
2.2  Mehrere Zahlungspflichtige haften als Gesamtschuldner.
§3
Entgelth6he

1. FOr kulturelle und festliche Veranstaltungen innerhalb des Blrgeraals werden
folgende Entgelte je Veranstaltungstag erhoben:

a) Veranstaltungen értlicher Vereine (ab 01.01.2002)
- ohne Bewirtung 100,-- DM 50,-- €
- mit Bewirtung 200,-- DM 100,-- €
- Betriebskostenpauschale 50,-- DM 25,-- €

= Ortliche Vereine bzw. Institutionen erhalten den Biirgersaal fiir zwei
Veranstaltungen pro Jahr (incl. Veranstaltungen in der Mehrzweckhalle
Horben) mietfrei. Veranstaltungen, die sich Giber 2 Tage hinweg erstrecken,
zahlen als eine Veranstaltung. Die Betriebskostenpauschale von DM 50,-- (
25 €) ist auch fur diese Veranstaltungen zu entrichten.



b) Private Veranstaltungen (z. B. Familienfeste u.a.) (ab 01.01.2002)

- ohne Bewirtung 150,-- DM 75,-- €
- mit Bewirtung 250,-- DM 125,-- €
- Betriebskostenpauschale 50,-- DM 25,-- €

2. Die Gebuhren fir Ziffer 1 erhdhen sich bei auswartigen Veranstaltern um jeweils
100 %.

3. Fehlendes oder beschadigtes Inventar (einschl. Kiichenausstattung) ist vom
Veranstalter zum jeweiligen Neuwert zu ersetzen.

§4
Entstehung und Falligkeit

Das Entgelt entsteht mit der Genehmigung der Veranstaltung durch die Gemeinde
Horben und ist bar oder nach Zustellung der Geblhrenrechnung innerhalb von zwei
Wochen nach Zustellung der GeblUhrenrechnung zur Zahlung féllig und kostenfrei an
die Gemeindekasse Horben zu bezahlen.

§5

Kostenfreie Uberlassung
In folgenden Fallen erfolgt die Raumiberlassung ohne Berechnung des Entgeltes:
1. FUr dienstliche Veranstaltungen der Gemeindeverwaltung.
2. Fur Unterrichtsveranstaltungen und Schulveranstaltungen bwz.
Kindergartenveranstaltungen, auch wenn diese durch den Elternbeirat

durchgeflihrt werden.

3. Bei Veranstaltungen far mildtatige Zwecke soweit eventuelle Eintrittsgelder
wohltatigen Zwecken ganz oder teilweise zugefthrt werden.

4. Sportlicher Ubungsbetrieb und Durchfiihrung sportlicher Veranstaltungen von
Ortlichen Vereinen bzw. Institutionen.

5. Veranstaltungen in der Gemeinde vertretener Parteien und Wahlervereinigungen
flr eine Veranstaltung pro Jahr.

§6

Steuerliche Vorschriften, ortspolizeiliche Vorschriften und versicherungsrechtliche
Erfordernisse bleiben durch diese Geblhrenordnung unberihrt.



